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II.

1.

Wymagania niezbedne:
. obywatelstwo polskie;
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do Systemu zatrudniania pracownik6w
w Strazy Miejskiej w Pruszkowie

KOMENDANT
STRAZY MIEJSKIEJ W PRUSZKOWIE

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Glowny ksiegowy

Nazwa i adres jednostki

Jednostka budzetowa ,,Straz Miejska w Pruszkowie™ ul. Kraszewskiego 14/16,

05-800 Pruszkow Lollic o ewrorer SAY

W P YNELO

Okreslenie stanowiska urzedniczego STRAZ MIEJSKA
Glowny ksiegowy 62 -12- 2019
Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem
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petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo sScigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie, w tym za przestepstwa przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwa skarbowe,

nieposzlakowana opinia;

osoba kandydujgca musi spetnia¢ jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada, co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci,

b) ukoficzyla $rednig, policealng lub pomaturalng szkol¢ ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci,

¢) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepiséw,

d) posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawnigjace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrebnych przepisow,

%

wykazywa¢ si¢ bardzo dobra znajomoscia ustawy o finansach publicznych, ustaw z

zakresu ubezpieczen spotecznych, prawa podatkowego, procedur administracyjnych,
przepiséw dotyczacych ksiggowosci i rachunkowosci, ustawy o samorzadzie gminnym i
pracownikach samorzadowych.



Wymagania dodatkowe:

IV.

VI.

1. znajomos¢ systeméw: Info System modut Ksiggowos¢ oraz modul Budzet Wizja,

Platnik, VATkom.,

2. samodzielno$¢, umiejetnos¢ analitycznego myslenia, wykazywanie inicjatywy,

umiejgtnos¢ szybkiego podejmowania decyzji, wysoka kultura osobista,

3. dobra znajomo$¢ obstugi komputera (w zakresie: Office, Internetu, poczty

elektronicznej) oraz urzadzen biurowych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie zadan glownego ksiegowego Strazy Miejskiej w Pruszkowie
w tym:

® prowadzenie rachunkowosci jednostki,

® wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

o dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow,
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

® prowadzenie analizy budzetu jednostki.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okreslony w wymiarze 2 etatu.

2) praca przy komputerze.

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia o0sob niepelnosprawnych w rozumieniu przepisow ustawy o
rehabilitacji zawodowej 1 spofecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych w miesiacu
poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze jest nizszy niz 6%.
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Wymagane dokumenty i oS§wiadczenia:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

list motywacyjny;

kopie $§wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany

staz pracy;

kopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie,

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych — podpisane wlasnorgcznie;

oswiadczenie, ze kandydat nie by} skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe —
podpisane wlasnorecznie;

oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za umyslne przestgpstwo skarbowe - podpisane
wlasnorecznie;

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego — podpisane wlasnorecznie;



o kopi.a dokumentu pf)twierdzajqcego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata, ktéry
Zamierza skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

VIIL Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentéw

Wymagane dokumenty nalezy skladac w zamknigtej kopercie, osobiscie w siedzibie
Strazy Miejskiej ul. Kraszewskiego14/16. pokdj nr 2, z dopiskiem na kopercie: dotyczy
naboru na stanowisko Gléwny Ksiegowy Strazy Miejskiej w Pruszkowie w terminie
do dnia 09.12.2019 r. do godz. 12.00.

Aplikacje. ktore wptyna do urzedu po wyzej okre$lonym terminie nic beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Strazy
Miejskiej w Pruszkowie hitp:/www.strazmiejska.pruszkow.pl. oraz na tablicy
informacyjnej siedzibie Strazy Miejskiej w Pruszkowie, ul. Kraszewskiego14/16.

Wymagane dokumenty aplikacyine powinny bvé opatrzone klauzula: wyrazam zgod¢
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku 7 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogéline
rozporzadzenie o ochronie danych oraz ustawg 2 dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (t. j. Dz.U. 2 2019 . poz. 1282).

Wybrany kandydat. przed zawarciem umowy o prac¢ zobowiazany jest przedtozy¢ do
wgladu oryginaly $wiadectw pracy, zaswiadczen i innych zlozonych dokumentow.

IX. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych zawarta jest w #qczniku do
niniejszego ogloszenia.




